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Om instruktionen

Instruktionen kan verka omfattande, men det &r bara for att tacka in olika situationer du kan hamna
i. Om du redan har ett Microsoft-konto sa anvander du instruktionen om det, som ar mycket enklare.
Oftast ar det enklast att forst se till att ha ett Microsoft-konto kopplat till din vanliga mailadress och
vara paloggad med det i din webblasare, men har visas alla steg om du inte tidigare har ett
Microsoft-konto.

Koppla ett nytt Microsoft-konto till ditt medlemskap i Munskankarna

1. Logga in pa http://munskankarna.se med ditt Munskédnkskonto genom att klicka pa [Logga
in].
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Vinprovningar, vinutbildningar — och massvis av inspiration
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2. Fylliditt anvdndarnnamn hos Munskénkarna (medlemsnummer eller mailadress) och
I6senord samt klicka pa [Logga in].

ANVANDARMNAMN

LOSENORD

LOGGA IN Glomt losenord

3. Du kan viélja att stanna har.

Valkommen

Vill du ga vidare till din sektions startsida eller stanna kvar?



http://munskankarna.se/
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4. Uppe i hogermenyn fall ned menyn under ditt namn och klicka pa [Mina sidor].

O

Min sektion —»
Wara Provningar =

Wara Utbildningar =

Mina sidor

5. Har finns en lank till att ladda ner denna instruktion Klicka pa [Anslut].

Vintranet

Du har annu inte nagot konto anslutet sa att du kan komma
at Vintranet, och varfor du vill koemma at detta
finns har.

For detta behover du ha ett Microsoft-konto anslutet till din
mailadress, lampligen den du anvander for Munskankarna.
Darefter kopplar du det till ditt medlemsskap.

Det finns olika instruktioner pa lankarna nedan, beroende
pa om du redan har ett Microsoft-konto och har finns aven
om hur man gér det.

Om du inte vet hur man gor sa las instruktionerna nedan
forst (understrukna texter ar lankar) och om det inte hjalper
sa kontakta din sektions IT-ansvarig.

Enklast ar

| annat fall kan du forst och

darefter ansluta kontot enligt ovanstaende instruktion.

Du kan aven gora detta i ett svep enligt
som har fler steg.
Har laddar du ned

Om du stoter pa patrull finns litet forslag pa hantering av
detta i

ANSLUT

6. Om du tidigare loggat pa Microsoft sa kan denna skarm dyka upp och da kan du anvdnda det
kontot genom att klicka pa det eller vélja ett annat.
Foretradesvis anvander du ett befintligt konto som du redan skapat och har 16senord till,
men om du inte har ett, eller vill anvanda ett annat Microsoft-konto sa foljer du
nedanstaende.
Klicka pa Use another account, eftersom vill anvdanda ett annat Microsoft-konto anslutet till
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Munskankarna.

@MUNSKANKARNA

Pick an account

A -

+ Use another account

7. Fyllidin mailadress, som ar ditt anvandarnamn, och prova med att klicka [Nasta] ([Next]).

@MUNSKANKARNA
Sign in

Mo account? Create one!

Can't access your account?

Valkommen till Munskankarna! Vanligen logga in
med ditt Office 365-konto.

8. Om du da ser féljande meddelande, sa betyder det att din mailadress inte ar ett Microsoft-
konto, dvs inget sadant anvandarnamn finns. Klicka da pa Create one.

gMUNSKiNKARNA

Sign in

This username may be incorrect. Make sure you
g ¥

typed it correctly. Otherwise, contact your admin.

MNo account? Create onel

Can't access your account?

Véalkommen till Munskankarna! Vanligen logga in
med ditt Office 365-konto.
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9. Valj Sign up with email.

%MUNSK&NKARNA
Create account
E Sign up with email

. Sign up with Microsoft
Back
10. Klicka [Next] for att gora din mailadress till an anvandare hos Microsoft.

%MUNSKJ(NKARNA

Create account

Enter the email you'd like to sign up with.

Valkommen till Munskankarna! Vanligen logga in
med ditt Office 365-konto.

11. Om du inte redan var kopplad till Microsoft med din Email, sa far du féljande meddelande
och klickar da [Back].

%MUNSKL&NKARNA

Create account

Enter the email you'd like to sign up with.

This username may be incorrect. Make sure you
typed it correctly. Otherwise, contact your admin.

Valkommen till Munskankarna! Vanligen logga in
med ditt Office 365-konto.
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12. Klicka pa Sign up with Microsoft.

%MUNSKANKARNA
Create account
E Sign up with email

Sign up with Microsoft
. gnup
Back

13. Klicka Next

B® Microsoft
Sign in

Mo account? Create onel

Sign in with a security key (%)

14. Om du far féljande meddelande, sa klicka pa Create one!

B® Microsoft
Sign in

That Microsoft account doesn't exist. Enter a
different account or get a new one.

L )

Mo account? Create one!

Sign in with a security key ()
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15. Da kommer du till Create account och klickar pa [Next].

B® Microsoft

Create account

Looks like you don't have an account with us. We'll
create one for you usin

16. Nu skriver du i ditt 6nskade Microsoft I6senord och klickar pa [Next].

BS Microsoft
& testb@leon.se

Create a password

Enter the password you would like to use with your
account.

D Show password

Du kan kryssa i rutan att visa l6senordet sa att du ser att du skrivit in det I6senord du 6nskar.

B® Microsoft
-
Create a password

Enter the password you would like to use with your
account.

Show password

Notera I6senordet sa att du sakert kan logga pa dig.

Detta ar inget som Munskankarna far tillgang till eller kan aterstélla, utan det gor du sjalv om
du skulle glomma bort det och det skickas da en aterstallningslank till den mailadress du
angivit.
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17. Ange For- och efternamn och klicka [Next].

BS Microsoft
-
What's your name?

We need just a little more info to set up your
account.

Pelle

Persson

18. Skriv i dina fodelseuppgifter. Detta ar inte heller nagot som Munskénkarna far del av.

B® Microsoft
S
What's your birthdate?

If a child uses this device, select their date of birth to
create a child account.

Country/region

Sweden v

Birthdate

February v 24 v 1985

A child account enables you to enforce parental controls and
impose usage limits for this device for reasons of privacy and
safety. You can manage these settings using our Family Safety
app. Learn more at https://aka.ms/family-safety-app

19. Nu far du 6ppna din epost och du ska ha fatt ett mail med en kod, som du maste ange for att
verifiera att du dger den epostadressen.
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Verify your email address

Microsoft account team =account-security-noreply@accountp

C sof

rotection.microsoft.com=

Microsoft account

Verity your email address

To finish setting up your Microsoft account, we just need to make sure this email address is yours.

To verify your email address use this security code: 3048

2023-10-23

If you didn't request this code, you can safely ignore this email. Someone else might have typed your email address by mistake.

Thanks,
The Microsoft account team

© Reply @ Reply al » Forward

B® Microsoft
< C—
Verify email

Enter the code we sent to testé@1eon.se. If you
didn't get the email, check your junk folder or try
again.

3048

D | would like information, tips, and offers about
Microsoft products and services.

Choosing Next means that you agree to the Microsoft Services
Agreement and privacy and cookies statement.

Kryssa ur rutan med att far information och tips om du inte 6nskar det samt klicka pa [Next].
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20. Nu ska du bevisa for Microsoft att du inte ar en robot genom att klicka [Next].

BS Microsoft
« G

Create account

Please solve the puzzle so we know
you're not a robot.

=

Audic

21. Fragorna kan skilja sig lite, men denna fragan ber dig klicka pa den bild som har 2 likadana
figurer i sig.

B® Microsoft

Create account

Pick one square that shows two
identical objects.

O

Audio Restart
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22. Nu verifieras att du inte ar en robot och du kommer vidare till att ansluta ditt nyskapade

Microsoft-konto till Munskankarna.
23. Nér du ansluter ditt Microsoft-konto till Munsk&nkarna, dvs du blir da gast hos

Munskankarna genom att klicka pa [Accept].

B® Microsoft
test4@1eon.se

Permissions requested by:

Munskadnkarna
munskankarnase.onmicrosoft.com

By accepting, you allow this organization to:
~ Receive your profile data
~ Collect and log your activity

~ Use your profile data and activity data

You should only accept if you trust Munskankarna.
Munskinkarna has not provided links to their terms for you to
review. You can update these permissions at
https://myaccount.microsoft.com/organizations.

Learn more

This resource is not shared by Microsoft.

@MUNSKE«NKARNA

Add more details

You can use this email to sign in next time.

Cancel Continue

24. Du kan bli ombedd att ange fler detaljer och din mailadress visas som att det ar den du loggar
pa med hos Munskankarna. Klicka pa [Continue].

25. Nu tar det en liten stund att lagga till ditt Microsoft-konto som ny gast hos Munskankarna
och darefter kommer du tillbaks till Mina sidor.
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Vintranet

Ga till

Om du nyligen kopplat ditt konto sa avvakta négra minuter,
eftersomn det kan ta upp till 10 minuter innan du fatt
atkomst.

Om du vill ansluta ett annat Microsoft-konto till
Munskankarna sa far du forst

,logga ut och in pa Mina sidor och darefter
kan du koppla till ett annat Microsoft-konto, enligt
instruktionerna dar.

Har laddar du ned

Observera att det tar nagra minuter innan du verkligen far tillgang till Vintranet sa vinta 5-10
minuter innan du klickar pa lanken till Vintranet.
26. Valkommen till Vin-tranet.

Microsoft 365

Vin-tranet
Mediem Funitionsr v Utbikdning "

Utbildning

Vin-tranet

Var vision Var mission Overgripande mal

“Varldens mest attraktiva matesplats for Vivill att 53 manga som majligt ska lara sig s 1. Oka medlemsnyttan och -
vinintresserade” mycket som mjligt om vin samt vin och mat | nejdheten hos existerande medlemmar.



